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Tanggal  Revisi :
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${ttd_pengirim}

${nama_pengirim}

Pembina Utama Muda (IV/c)

NIP ${nip_pengirim} 

: Peliputan dan Publikasi Berita 

Kualifikasi Pelaksana :

1. 1.

2. 2. Memiliki kopentensi untuk menggunakan kamera

3. 3. 

5.

Peralatan/Perlengkapan :

1. Kamera

2. Alat Tulis Kantor

3. Perangkat komputer, smartphone dan internet

Pencatatan dan Pendataan :

1. Laporan

PEMERINTAH KABUPATEN SANGGAU

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK

Nama SOP 

Dasar Hukum :

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik Memiliki kompetensi untuk menulis rilis berita 

Keterkaitan :

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 96 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang Undang Nomor

25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik

Memiliki kompetensi mengupload berita di website

Undang-undang Nomor 61 Tahun 2010 tentang pelaksanaan undang-undang keterbukaan

informasi publik  

Peringatan :

Pelayanan pengaduan publik merupakan implementasi penyelenggaraan pelayan publik, jika 

SOP tidak dilaksanakan, pengaduan tidak dapat berjalan dengan optimal

000.8.3.3/64/DISKOMINFO-IKP
26 Mei 2025

Joni Irwanto
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Jurnalis Editor Redaktur
Admin 

Laman
Waktu Output

1 2 3 4 5 6 8 9 10

1 Jurnalis mendapatkan tugas peliputan berita 10 Menit Disposisi

2 Jurnalis melaksanakan peliputan dan penulisan

draft naskah berita

3 Editor melaksanakan pemeriksaan ketikan dan

judul berita untuk disetujui redaktur

Ya

4 Redaktur melaksanakan pemeriksaan mulai dari

teks, foto, subtansi, serta judul sebelum diupload

Tidak

5 Redaktur mengirimkan rilis berita kepada admin

untuk diupload di laman

Rilis berita 

lengkap

Link  berita

PC/laptop dan jaringan 

internet

PC/laptop dan jaringan 

internet

2 (dua) Jam

15 (lima belas) Menit

15 (lima belas) Menit

5 (lima) Menit

Draft berita dan 

rekaman 

wawancara

Draft naskah

7

Surat tugas 

Kamera dan perekam 

suara

PC/laptop dan jaringan 

internet

Standar Operasional Prosedur Peliputan dan Publikasi Berita 

NO Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Ket
Kelengkapan

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                            19 / 19
Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                            19 / 19

http://www.tcpdf.org

