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Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

3. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 96 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang Undang Nomor
25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik

4. Permendagri Nomor 3 Tahun 2017 Tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah
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1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

2. Memiliki tata bahasa dan tata krama yang baik untuk tugas pelayanan

3. Memiliki pengetahuan tentang pelayanan prima

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP Penyusunan Daftar Informasi Publik
2. SOP Pelayanan Permohonan Informasi Publik

1. Lembar pengujian konsekuensi
2. Perangkat komputer dan internet
3. Alat Tulis Kantor, dan

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. Bila Prosedur ini ada yang terlewati maka pernohon informasi tidak akan terlayani dengan baik
2. Bila Prosedur ini tidak berjalan maka pelayanan prima tidak akan tercapai

1. Hasil uji Konsekuensi bersifat sangat rahasia dan terlindungi
2. Disimpan dalam bentuk softcopy dan Hardcopy

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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Uji Konsekuensi Informasi Publik




Standar Operasional Prosedur Uji Konsekuensi Informasi Publik

Pelaksana Mutu Baku
NO Kegiat Komponen/ Tim Ket
egiatan e
Pemohon |Tim Kerja Pg:;f;at Pertimbangan Al:;:;n Kelengkapan Waktu Output
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
) ) 1. Identitas Pemohon ) Permohonan
1 |Mengajukan Permohonan Informasi ( ) 5. Permohonan Informasi Setiap Saat Informasi
2 |Tim Kerja berkoordinasi dengan 1. Permohonan Informasi Setiap Saat Draft Daftar
Komponen/Perangkat Daerah untuk mengumpulkan | |__>| I 2. Draft Daftar Informasi Informasi yang
informasi/dokumen sebagai Pengklasifikasian 7y yang dikecualikan dari dikecualikan
Informasi Publik Komponen/Perangkat dari Komponen/
Daerah Perangkat
Daerah
3 |Melakukan Kajian atas informasi/dokumen yang v 3. Draft Daftar Informasi|Pada hari dan jam|Draft Daftar
tidak termasuk dalam DIDP dengan melibatkan tim yang dikecualikan dari|kerja Informasi yang
pertimbangan pelayanan informasi Komponen/ Perangkat dikecualikan
Daerah
4 Menglflasfﬁkas?kan dan memberlk.an per.tlmbangan Tidak v 1. UU No. 14 Tahun 2008 Pad.a hari dan jam |Draft . Daftar
atas informasi/dokumen yang dikecualikan yang PERKI No. 1 Tahun 2013 kerja Informasi yang
bersifat rahasia berdasarkan undang-undang, o ahu dikecualikan
kepatutan dan kepentingan umum 3. PERKI No. 1 Tahun 2021
5 |Membuat pertimbangan tertulis secara seksama dan v Informasi/dokumen yang|Pada hari dan jam |Berita Acara
penuh ketelitian sebelum menyatakan informasi telah dinyatakan|kerja pengujian
publik tertentu dikecualikan dikecualikan dan disusun konsekuensi
berita acara pengujian
Ya konsekuensi
6 |Hasil pertimbangan tertulis sebagaimana dimaksud v Berita Acara pengujian|Pada hari dan jam |Berita Acara
dilaporkan kepada pimpinan untuk mendapatkan g konsekuensi dan|kerja pengujian
persetujuan Informasi/ dokumen konsekuensi dan
dikecualikan terlampir informasi/
dokumen
dikecualikan
7 |Mengarsipkan dokumen yang termasuk dikecualikan < Informasi / dokumen|Pada hari dan jam [Arsip Informasi/
yang Dbersifat rahasia sebagai acuan untuk I? yang dikecualikan kerja dokumen yang
menindaklanjuti permohonan informasi dikecualikan
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Pelaksana Mutu Baku
NO Kegiat Komponen/ Tim Ket
egiatan e
. . Perangkat . Atasan
Kelengk
Pemohon |Tim Kerja Daerah Pertimbangan PPID elengkapan Waktu Output
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
8 |Menyerahkan informasi/dokumen yang dimaksud, Informasi/dokumen yang|Setiap saat Informasi dan
jika status informasi/dokumen oleh Tim dimohon/surat dokumen an
Pertimbangan Pelayanan Informasi dinyatakan penolakan yang
rahasia, maka PPID membuat surat penolakan dimohon  atau
kepada pemohon infomasi surat penolakan
9 |Menerima informasi/dokumen yang dimohon atau Tanda terima Informasi/ |Pada hari dan jam |Informasi dan
surat penolakan permohonan informasi v dokumen yang dimohon |kerja
dokumen/ surat
atau surat penolakan
penolakan
diterima
10 |Mengarsipkan semua berkas dan surat Berkas dan surat|Pada hari dan jam |File terarsip
pemberitahuan informasi dan membuat laporan N ) permohonan informasi kerja dalam  bentuk
Data Informasi/ dokumen softcopy dan
hardcopy

yang dikecualikan

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara




